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اضغط 

CTRL+C 

CTRL+X 

CTRL+V 

CTRL+Z, 

DELETE 

SHIFT+DELETE 

RL‏ )ناء سحب عنصر ما 
Cc PR L+SHIFT‏ ناء سحب عنصر ما 


F2 

R +‏ ع السهم إلى اليمين 

R1+‏ ع السهم إلى اليسار 

۲R 1+‏ السهم إلى الأسفل 

CR +‏ سهم إلى الأعلى 

CR +SHIFT‏ مع أي من مفاتيح الأسهم 
H1۴1‏ مع أي من مفاتيح الأسهم 
CTRL+A‏ 

F3 

ALT+Enter 

ALTItF4 

ALT+Enter 

+۸11 مفتاح المسافة 

CTRL+F4 

ALT+TAB 

ALT+ESC 

F6 

F4 

SHIFT+F10 

+۸11 مفتاح المسافة 

CTRL+ESC 

+11 ۸الحرف المسطر في اسم قائمة ما 
الحرف المسطر في اسم أمر موجود في قائمة مفتوحة 
F10‏ 

السهم الأيمن 


إاختصارات عامه 
من أجل 
النسحخ. 
القص. 
اللصق. 
التراجع. 
الحذف. 
حذف العنصر المحدد بشكل دائم دون وضعه في سلة المحذوفات. 
نسخ العنصر المحدد. 
إنشاء اختصار للعنصر المحدد. 
إعادة تسمية العنصر المحدد. 
نقل نقطة الإدراج إلى بداية الكلمة التالية. 
نقل نقطة الإدراج إلى بداية الكلمة السابقة. 
نقل نقطة الإدراج إلى بداية المقطع التالي. 
نقل نقطة الإدراج إلى بداية المقطع السابق. 


تمييز كتلة من النص. 

تحديد أكثر من عنصر واحد في إطار ما أو على سطح المكتب» أو تحديد نص ضمن 
ستند. 

تحديد الكل 


عرض الخصائص للعنصر المحدد. 

إغلاق العنصر النشط, أو إنهاء البرنامج النشط. 

عرض لأخصائص للكائن الأمحدد. 

فتح القائمة المختصرة للاإطار النشط. 

اغلاق المستند النشط في البرامج التي تسمح لك لفتح عدة مستندات في نفس الوقت. 
التبديل بين العناصر المفتوحة. 

التنقل بين العناصر بالترتيب الذي تم فتحها به. 

التنقل بين عناصر الشاشة في إطار ما أو على سطح المكتب. 

عرض قائمة شريط العناوين في جهاز الكمبيوتر أو في مستكشف.؛س ۷d0‏ 
عرض القائمة المختصرة للعنصر المحدد. 

عرض قائمة النظام للإطار النشط. 

عرض القائمة ابدا. 

عرض القائمة الموافقة. 

تنفيذ الأمر الموافق. 

تنشيط شريط القوائم في البرنامج النشط. 

فتح القائمة المجاورة إلى اليمين» أو إغلاق القائمة الفرعية. 
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طشلتا0زراطإلەطىيەخنhn‎ On|. FS 

مسافة لذا اا ا ااا ا ا ا ر ا کے ب لل ر 
Windows.‏ 

ESC‏ إلغاء المهمة الحالية. 

» » + ST At het) + » إدخال قرص مضغوط د محرك الأقراص‎ die SHIFT 

المضف طة منع القراءة التلقائية للقرص المضغوط 


إاختصارات لمربعات الحوار 


اضغط من أجل 

CTRL+TAB‏ التنقل إلى الأمام عبر التبويبات. 

CR [+H ۴ +۵‏ التنقل إلى الخلف عبر التبويبات. 

TAB‏ التنقل إلى الأمام عبر الخيارات. 

SHIFT+TAB‏ التنقل إلى الخلف عبر الخيارات 

+11 4الحرف المسطر تنفيذ الأمر الموافق أو تحديد الخيار الموافق. 

ENTER‏ تنفيذ الأمر للخيار أو الزر النشط. 

مفتاح المسافة تحديد خانة الاختيار أو مسحها إذا كان الخيار النشط هو خانة اختيار. 

مفاتيح الأسهم تحديد زر ما إذا كان الخيار النشط هو مجموعة من أزرار الخيارات. 

F1‏ عرض التعليمات. 

F4‏ عرض العناصر د القائمة النشطة. 

مسافة للخلف فتح مجلد ما موجود في مستوى واحد أعلى في حال تم تحديد مجلد ما في مربع الحوار حفظ باسم أو فتح 
اختصارات من أجل النتشعب 

اضغط من أجل 

مفتاح 311۴۲ الأيمن لمدة ثماني ثوان التبديل بين تشغيل تصفية المفاتيح وتعطيلها. 


A LT‏ لسر +۴R[N 1۲ S€CREEN wı+SHIFT‏ التبدیل بين تشغیيل عالي التباين وتعطيله. 
+NUM LOCK wsl+SHIFT yuslALT‏ التبديل بين تشغيل مفاتيح الماوس وتعطيلها. 


SH1۴1خمس‏ مرات التبديل بين تشغيل تبات المفاتيح وتعطيله. 
NUM LOCK‏ مد خمس ثوان التبديل بين تشغيل تبديل المفاتيح وتعطيله. 


فتح إدارة الأدوات المساعدة 


اختصار ات لمستکشف وء wi" 0w‏ 


اضغط من أجل 
END‏ عرض أسفل الإطار النشط. 
HOME‏ عرض أعلى الإطار النشط. 


1M L0CK+‏ Nعلامة‏ نجمية على لوحة المفاتيح الرقمية(*) عرض كافة المجلدات الفرعية ضمن المجلد المحدد. 

L0K +‏ N1Mعلامة‏ الجمع على لوحة المفاتيح الرقمية(+) عرض محتويات المجلد المحدد. 

1M 10€) +‏ Nعلامة‏ الطرح على لوحة المفاتيح الرقمية(-) طي المجلد المحدد. 

السهم الأيمن طي التحديد الحالي إذا كان موسعاًء أو تحديد المجلد الأصل. 

السهم الأيسر عرض التحديد الحالي إذا كان مطوياًء أو تحديد المجلد الفرعي الأول 
إختصارات 4۲4 0طyءK Natura‏ التي تحتوي على شعار WIND PWS‏ 


اضغط من أجل 


عرض أو إخفاء القائمة ابدأ. 
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+ BREAK 


H.D‏ ڪي ڪي ي 


تصغير كافة الإطارات. 


فتح جهاز الكمبيوتر. 

البحث عن ملف أو مجلد. 
البحث عن أجهزة الكمبيوتر. 
عرض تعلیمات Wi: d0 ws.‏ 
تأمين الكمبيوتر إذا كنت متصلاً بمجال شبكة اتصال» أو تبديل المستخدمين إذا كنت غير متصل بمجال شبكة اتصال. 
فتح مربع الحوار تشغيل. 


عرض القائمة المختصرة للعنصر المحدد. 


فتح إدارة الأدوات المساعدة 


٣‏ بإنشاء هذا الكتاب المهندس /محمد اليازلي 
rR‏ 
تمنى منكم الدعاء لي ولجميع المسلمين كافة بظهر الغيب 


مع تحيات 
المهندس /محمد اليازلي 
لمزبد من اللإستفسارات اليمن صلعاءع 
هاتف /۷ ۷۳٤۳۸۲٦۰‏ 
او/۱ ۷۱۱۹۳۰۸7٦‏ 


للمراسله 
mohammedZ200720(m@yahoo.com/e mail‏ 


